JEDNACI RAD
Stavebniho bytového druzstva POKROK

I. Spolecna ustanoveni

Cl. 1 Vymezeni obsahu jednaciho fadu

Tento jednaci fad upravuje postup organt druzstva (shromazdéni delegatl, predstavenstva, kontrolni
komise) pfi jednani a rozhodovani. Postup pfi jednani a rozhodovani dalsich organ( (¢lenské schize
nebydlicich, ¢lenska schlize samospravy, vybor samospravy) upravuji stanovy Stavebniho bytového
druzstva POKROK (dale jen stanovy).

Cl. 2 Jednani predstavenstva, kontrolni komise a shromazdéni delegatd

Kazdy ¢len pfedstavenstva a kontrolni komise, delegat a ndhradnik delegata je opravnén Ucastnit se
jedndni organu, jehoz je clenem (predstavenstva nebo kontrolni komise) a jako delegat nebo
nahradnik delegata shromazdéni delegatli ma pravo vystoupit v rozpravé, hlasovat, pozadovat a
dostat vysvétleni zalezitosti tykajicich se druzstva a uplatfiiovat navrhy a protinavrhy.

Cl. 3 Prabéh jednani

1. Pfedstavenstvo, kontrolni komise a shromazdéni delegatll jednaji v souladu s ptislusnymi
ustanovenimi ObchZ, stanov a tohoto jednaciho fadu. Neni-li mozno projednat schvaleny porad
jednani, bude jednani ukonceno. Pfedstavenstvo zaradi neprojednané body na nejblizsi svolané
shromazdéni delegatd.

2. Z kazdého jednani organu musi byt vyhotoven zapis, ktery musi obsahovat datum a misto konani
schize, pfijata usneseni, idaje o poctu pfitomnych ¢lend a prizvanych ucastnik(; vyslovné
konstatovani, Ze jednani bylo schopné se usnaset, vysledky hlasovani, nepfijaté namitky ¢len(, ktefi
pozadali o jejich zaprotokolovani, a porad jednani schlze.

PFilohou tohoto zapisu musi byt:

a) prezencni listina (seznam Gcastnikd schlze),

b) porad jednani (pozvanka),

c) vSechny predloZené pisemné materialy.

Ptilohou tohoto zapisu z jednani shromazdéni delegatl dale musi byt:

a) jméno a pfijmeni zvolenych ovérovatell zapisu,

b) sloZeni zvolenych komisi,

c) zprava mandatové (pfip. volebni) komise,

d) protokoly mandatové (ptip. volebni) komise o hlasovani,

e) protokoly navrhové komise.

3.V pripadech, kdy to stanovi zakon nebo stanovy se pofizuje i notarsky zapis.

4. Kazdy ¢len druzstva ma pravo vyzadat si zapis ze shromazdéni delegatll a jeho prilohy k nahlédnuti.

Il. Ustanoveni pro shromazidéni delegatti

Cl. 4 Potad jednani shromazdéni delegatt

1. Jednani shromazdéni delegatl zahajuje a fidi povéreny ¢len predstavenstva.

2. Pofad jednani je uréen pozvankou a ménit ho lze jen v téch pfipadech, kde to umoznuje zdkon
nebo stanovy druZstva.

3. Pozvanka na shromazdéni delegatli musi obsahovat nejméné:

a) firmu a sidlo druzstva,

b) misto, datum a hodinu konani shromazdéni delegatl,

c) oznaceni, zda se svolava radné nebo mimoradné nebo nahradni shromazdéni delegat(,
d) porad jednani shromazdéni delegatd,

e) podminky pro ucast na shromazdéni delegat(.

4. Misto, datum a hodina konani shromazdéni delegatd musi byt uréeny tak, aby co nejméné
omezovaly mozZnost delegat(l icastnit se shromazdéni delegata.
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Cl. 5 ZpGsobilost shromazdéni delegatt k usnaseni
1. ZpUsobilost shromazdéni delegatl k usnaseni je upravena ObchZ a stanovami.

2. Nahradni shromazdéni delegati se svolava a je schopno se usnaset podle § 239 odst. 8 ObchZ.
Vyslo v listopadu 2003 28.

Cl. 6 Pofad jednani shromazdéni delegath

1. Pofad jednani shromazdéni delegati se fidi podle tohoto jednaciho fadu a prislusnymi
ustanovenimi stanov druZstva.

2. Jednani shromazdéni delegatl zahajuje a fidi povéreny ¢len predstavenstva.

Cl. 7 Cinnost mandatové komise
1. Shromazdéni delegatl voli na ndvrh predstavenstva ze svého stfedu ¢leny mandatové komise. Jeji
¢innost zacina zvolenim a konci predanim protokol( o shromazdéni delegatd.
2. Clenové mandatové komise ze svého stfedu zvoli svého pFedsedu, ktery Fidi ¢&innost této komise a
oznamuje shromazdéni delegat( zpravu mandatové komise.
3. Komise:
a) podava zpravu o poctu pritomnych delegatl a zjistuje, zda je shromazdéni delegatli schopné se
usnaset,
b) provadi sc¢itani hlast pfi hlasovani a ruci za spravné zjisténi jeho vysledkd.
4. Zpravu o poctu pritomnych a opravnénych delegatl k hlasovani a o usnasenischopnosti
shromazdéni delegatl podava formou ,,zpravy mandatové komise", ktera musi obsahovat tyto udaje:
- pocet pozvanych delegatd,
- pocet pFitomnych delegatd,
- pocet delegdtl potfebnych pro schopnost usnaset se,
- vyrok, zda je shromazdéni delegatli schopné jednat a usnaset se,
- podpisy vSech ¢lend komise vedle uvedeného jména a prijmeni tiskacimi pismeny.

Tuto zprdvu, podepsanou viemi ¢leny komise, odevzda predseda komise predsedajicimu
shromazdéni delegatq, ktery na zakladé této zpravy oznami vysledky. Tato zprava se predklada vidy
na zacatku jednani a pred kazdym hlasovanim. Tato zprdva je soucasti zapisu z poradu jednani
shromazdéni delegatl. V ptipadé konani voleb, odevzda predseda komise tuto zpravu i predsedovi
volebni komise.
5. Vysledky scitani hlast pfi hlasovani zapisuje komise ihned po skonceni s¢itani do protokolu, ktery
musi obsahovat:

- poradové Cislo hlasovani,

- nazev hlasovani,

- pocet odevzdanych hlast pro, proti, zdrZel se, neplatné hlasy,

- pocet hlasl nutnych k pfijeti navrhovaného usneseni,

- vyrok ,,ndvrh byl pfijat", nebo vyrok ,,ndvrh nebyl pfijat".
Tento protokol, podepsany viemi ¢leny komise, odevzda predseda komise predsedajicimu. Vysledek
hlasovani oznamuje ¢len komise ihned po splnéni viech potfebnych naleZitosti protokolu.
6. Predstavenstvo m(iZze provedenim prezence delegatl a s¢itanim hlast pfi hlasovani povérit
odbornou firmu. Protokoly o prezenci a vysledku hlasovani provedené touto firmou musi obsahovat
Udaje podle odst. 4. a 5. tohoto ¢lanku jednaciho fadu a jsou povaZovany za oficielni dokumenty
shromazdéni delegatd.
7. Mandatova komise ¢innost téchto pracovnikl kontroluje.

Cl. 8 Cinnost navrhové komise

1. Shromazdéni delegatl voli na navrh predstavenstva ze svého stredu ¢leny navrhové komise. Jeji
¢innost zacina zvolenim a konci pfedanim protokol( o shromazdéni delegatu.

2. Clenové navrhové komise ze svého stfedu zvoli svého predsedu, ktery Fidi ¢innost této komise a



oznamuje shromazdéni delegatli navrhy usneseni.

3. Komise pfipravuje a predklada navrh usneseni na zakladé podkladd dodanych od jednotlivych
predkladateld.

4. Komise predklada shromazdéni delegati ndvrh na hlasovani o pozménujicich nebo doplnujicich
navrzich usneseni. Pfijata usneseni zapracuje do konec¢ného znéni ndvrhu usneseni a dava ndvrh na
hlasovani o kone¢ném znéni usneseni.

5. Kazdé pfijaté usneseni v ukladaci ¢asti musi obsahovat organ druzstva odpovédny za jeho splnéni a
termin splnéni.

6. Pfedseda nebo ¢len navrhové komise neni opravnén podavat protinavrhy proti jiz podanym
navrhlim, jestlize neni pisemné pfihlasen do rozpravy nebo je-li jiz ukoncena rozprava k
projednavanému bodu programu.

Cl. 9 Prava delegatti a postup pii hlasovani

1. Delegat a jeho ndhradnik ma pravo na shromazdéni delegatli hlasovat, pozadovat a dostat
vysvétleni zaleZitosti tykajicich se druZstva, je-li takové vysvétleni potfebné pro posouzeni predmétu
jedndni a uplatfiovat ndvrhy a protindvrhy.

2. Na shromazdéni delegatl se hlasuje nejdfive o navrhu svolavatele shromazdéni delegatd. Vyslo v
listopadu 2003 29.

Cl. 10 Projednavani jednotlivych bodi pofadu jednani
1. Projednavani jednotlivych bod(l poradu jednani probiha takto:

- seznameni s projedndavanym materidlem s odkazem na pisemny material pfedany viem
delegatiim,

- pteéteni ndvrhu usneseni, ktery vypracoval predkladatel materialu,

- zahdjeni rozpravy,

- vystoupeni Gcastnikd rozpravy s naslednym pisemnym predanim doplriujicich nebo pozméniujicich
navrhll usneseni navrhové komisi a projednani vsech pozménujicich navrh,

- odpovéd clenll organu na dotazy Ucastnik( rozpravy,

- ukonceni rozpravy,

- pfipadné precteni nového navrhu usneseni vypracovaného predkladatelem materidlu,

- precteni dopliujicich a pozménujicich navrhi v potadi, jak byly predany navrhové komisi,

- precteni konec¢ného navrhu usneseni véetné schvalenych zmén a doplnka,

- hlasovani o usneseni k projednavanému bodu,

- vyhlaseni vysledkd hlasovani s vyrokem.
2.V rozpraveé k predlozenému materialu vystupuiji diskutujici podle pokyn( predsedajiciho v poradi
podle doslych pisemnych pfihlasek do rozpravy.
3. Pri dotazech na ¢leny organu druzstva musi vystupujici sdélit, jakou formou chce odpové
(pisemnou nebo Ustni). Ustni odpovéd musi byt sdélena ihned po ukoné&eni rozpravy Uéastnika.
Pisemna odpovéd musi byt sdélena do 14 dn.
4. Pokud delegat chce navrhnout zménu usneseni, je povinen se prihlasit k tomuto bodu do diskuse a
poté predat pisemné formulovany navrh usneseni navrhové komisi.
5. Neprednesené pisemné prispévky preda predsedajici nebo navrhova komise predstavenstvu, které
k nim zaujme stanovisko, a ve |h(té stanovené stanovami druzstva odpovi predkladateli.
6. O technickou pfipominku k projednavanému bodu (materialu) mGze ucastnik popfipadé host
pozadat v prabéhu rozpravy zdvizenim ruky, jen pokud se tyka formalniho ¢i vécného nedostatku
projednavané skutecnosti. Pfipominka musi byt co nejkratsi. V opacném pfipadé pfedsedajici odejme
tomuto delegatovi (hostu) slovo.

Cl. 11 Hlasovani o navrhu usneseni

1. Clen navrhové komise precte navrh usneseni, ktery pripravila ndvrhova komise na zakladé
pisemnych navrh.

2. Predsedaijici da hlasovat o predlozeném navrhu. Pokud je schvalen o dalSich navrzich a



protinavrzich se jiz nehlasuje. Pokud predlozeny ndvrh neni schvalen, hlasuje se o predlozenych
navrzich a protinavrzich ke kazdému bodu navrhu v poradi, v jakém byly k tomuto bodu pfedlozZeny.
Pokud je protindvrh nebo navrh k tomuto bodu navrhu schvalen, o dalSich navrzich nebo
protindvrzich se jiz nehlasuje.

3. Pocet hlast delegata a nahradnika delegata na shromazdéni delegatl urcuji stanovy.

4. O predloZenych ndvrzich se hlasuje verejné odevzdanim hlasovaciho listku do pfipravené hlasovaci
urny. Mandatova komise secte hlasovaci listky PRO, PROTI, ZDRZEL SE a vysledek neprodlené zapise
do protokolu o hlasovani. Nasledné oznami vysledek hlasovani s vyrokem ,,ndvrh byl pfijat", nebo s
vyrokem ,,ndvrh nebyl pfijat".

5. Je-li néktery z predloZenych navrh( tykajicich se jedné faktické véci pfijat, hlasovani o navrhu na
zménu nebo doplnéni usneseni kondi.

6. Clen navrhové komise precte koneény navrh usneseni véetné schvalenych doplik( a zmén.

7. Pti hlasovani o usneseni k projedndavanému materialu se jiz nepfijimaji Zzadné doplnujici nebo
pozménujici navrhy.

Cl. 12 Usneseni shromazdéni delegatd
Shromazdéni delegatd mlze schvalit pfijimani usneseni k vice bodim poradu jednani spoleéné.

Ill. Zvlastni ustanoveni pro predstavenstvo

Cl. 13 Ustaveni predstavenstva

1. Clenové predstavenstva se nejpozdéji do 7 dni po shromazdéni delegatl, na némz byli zvoleni,
sejdou k ustavujici schizi a ze svého stfedu zvoli predsedu, mistopredsedy, popt. rozdéli dalsi funkce.
Vyslo v listopadu 2003 30.

2. Ustavujici schlzi zahajuje a fidi vékové nejstarsi ¢len predstavenstva. Po svém zvoleni dalsi pribéh
schlize fidi zvoleny predseda.

3. O prlibéhu schlize, o volbé predsedy a mistopredsedi a o rozdéleni funkci ostatnim ¢lendm
predstavenstva se pofizuje zapis podepsany viemi pfitomnymi ¢leny.

Cl. 14 Pofad jednani predstavenstva
1. Pfedstavenstvo se schazi podle potieby, zpravidla jednou za mésic. Musi se sejit do 10 dn( od
doruceni podnétu kontrolni komise, jestlize na jeji vyzvu nedoslo k napravé nedostatkd.
2. Schizi predstavenstva organizuje, svolava a fidi predseda (mistopiedseda), popfipadé povéreny
¢len predstavenstva.
3. Navrh poradu jedndani predstavenstva predklada jeho predseda v souladu s planem prace. Clenové
predstavenstva mohou predlozit navrh na doplnéni ¢i zménu poradu jednani.
4. Jednani ma tento pofad:

- schvaleni navrhu pofadu jednani,

- schvaleni zapisu z prfedchazejiciho jednani,

- kontrola plnéni Ukoll a usneseni predstavenstva,

- projednavani jednotlivych bodd poradu.

€l. 15 Projednavani jednotlivych bodi poradu

1. Rozpravu k projednavanym bodlm fidi pfedsedajici. Je-li tfeba na zakladé rozpravy zménit navrh
usneseni, shrne predsedajici vysledky rozpravy a formuluje novy navrh. Pozménujici navrh usneseni
muze predloZit kterykoliv ¢len. Po skonceni rozpravy dava predsedajici hlasovat o navrhu usneseni.
2. Pfedstavenstvo projednava zéleZitosti prevazné podle pisemnych podklad(. Rozsah pisemnych
podkladt je uréovan povahou predkladanych zprav a ndvrha. Navrh usneseni obsahuje znéni tkolu,
jméno ¢lena predstavenstva nebo vedouciho pracovnika spravy druzstva odpovédného za splnéni
Ukolu a Ihity ke splnéni tkolu. Pisemné materialy podepisuje zpracovatel a povéreny ¢len
predstavenstva. Pisemné podklady pro jednani predstavenstva jsou k dispozici ¢leniim a dalSim
Ucastnikim jednani tak, aby se s nimi mohli v¢as seznamit, nejpozdéji vsak 3 pracovni dny pred
jednanim.



3.V zapisu z jednani predstavenstva musi byt jmenovité uvedeni ¢lenové predstavenstva, ktefi
hlasovali proti jednotlivym usnesenim predstavenstva nebo se zdrzeli hlasovani. Pokud neni
prokdzano néco jiného, plati, Ze neuvedeni ¢lenové hlasovali pro pfijeti usneseni. Nesouhlasi-li ¢len
predstavenstva s pfijatym usnesenim, mda pravo pozadovat a pfedstavenstvo povinnost jeho nazor
uvést v zapisu z jednani. To vSak nezbavuje ¢lena predstavenstva, ktery tak ucinil, povinnosti pfijaté
usneseni plnit, pokud neni toto usneseni v rozporu s pravnimi predpisy.

4. K prabéhu jednani pfedstavenstva, k pfijatym usnesenim se mlze pfitomny zastupce kontrolni
komise vyjadrit. Namitky ¢lena kontrolni komise k jedndni pfedstavenstva, pfijatym usnesenim a jeho
stanovisko musi byt v zapisu z jednani pfedstavenstva uvedeny, a to ve formulaci, kterou ¢len
kontrolni komise pozaduje.

5. Zapis z jednani predstavenstva obdrzi kazdy ¢len predstavenstva a predseda kontrolni komise do
14 dnl po jednani. Tento zapis bude schvalovan na nasledujicim jednani.

Cl. 16 Necinnost predstavenstva

1. Nedosahne-li G¢ast ¢lena predstavenstva alespon 2/3 jednani tohoto organu za kalendarni rok,
dava predstavenstvo nebo kontrolni komise nejblizsimu shromazdéni delegati navrh na odvolani
tohoto clena predstavenstva z funkce.

2. Je-li radné svolané predstavenstvo dvakrat po sobé usndseni neschopné pro nedostatecny pocet
pritomnych ¢len(, je kontrolni komise povinna pisemné predstavenstvo pozadat o svolani
shromazdéni delegat(, kde na porad jednani musi byt zafazeno odvolani ¢lenl predstavenstva a
volba novych ¢lenud predstavenstva, nejsou-li zvoleni ndhradnici. JestliZze predstavenstvo nesvola
shromazdéni delegat( tak, aby se konalo do 40 dnl od dorudeni Zadosti, je osoba pisemné povérena
kontrolni komisi opravnéna svolat shromazdéni delegatli sama, pricemz tato osoba je povinna
dodrzet doby podle ¢ldnku 58 stanov a v ptipadé voleb téz dobu podle ¢lanku 1 volebniho fadu.

IV. Zvlastni ustanoveni pro kontrolni komisi

€l. 17 Ustaveni kontrolni komise

1. Clenové kontrolni komise se nejpozd&ji do 7 dni po shroméazdéni delegatd, na némz byli zvoleni,
sejdou k ustavujici schiizi a ze svého stfedu zvoli predsedu, mistopredsedy, popf. rozdéli dalsi funkce.
Vyslo v listopadu 2003 31.

2. Ustavujici schiizi zahajuje a fidi vékové nejstarsi clen kontrolni komise. Po svém zvoleni dalsi
prabéh schize tidi zvoleny predseda.

3. Nové zvolena je i kontrolni komise, jejiz vSichni clenové byli zvoleni i pro dalsi funkéni obdobi.
Ustavuijici schlze této kontrolni komise k volbé predsedy, mistopfedsedy a ke stanoveni ostatnich
funkci se musi sejit i vtomto pfipadé.

4. O prlibéhu schize, o volbé predsedy a mistopredsedy a o rozdéleni funkci ostatnim ¢lentim
kontrolni komise se pofizuje zapis, ktery se dava na védomi predstavenstvu druzstva.

Cl. 18 Porad jednani kontrolni komise
1. Navrh pofadu jedndni kontrolni komise predklada jeji predseda v souladu s planem prace. Clenové
komise mohou predloZit navrh na doplnéni ¢i zménu poradu schiize.
2. Jednani ma tento porad:
- schvaleni navrhu pofadu jednani,
- schvaleni zapisu z prfedchazejiciho jednani,
- kontrola plnéni Ukold a usneseni komise,
- projednavani jednotlivych bodd poradu.

Cl. 19 Jednani kontrolni komise

1. Kontrolni komise se schazi nejméné jednou za dva mésice.

2. Schizi kontrolni komise svoldva a fidi predseda (mistopredseda), pfip. povéreny ¢len kontrolni
komise.

3. Podklady pro jednani schlzi kontrolni komise, zejména zpravy o vykonanych kontrolach a revizich,



jakoZ i navrhy na opatfeni, pripravuji a kontrolni komisi predkladaji ve stanovenych IhGtach povéreni
¢lenové komise, ktefi také informuji komisi o pribéhu kontrol.
4. Predkladané zpravy o kontrolach a revizich obsahuji zejména:

- program kontroly nebo revize,

- souhrnna zjisténi o nedostatcich a jejich pric¢inach s uvedenim osob za né odpovédnych,

- vyjadreni osob kontrolovanych (zodpovédnych).
Na zjisténé nedostatky upozornuje kontrolni komise predstavenstvo a vyZzaduje zjednani napravy.
5. Pfedseda kontrolni komise jedna za kontrolni komisi a podepisuje s povéfenym clenem jeji
usneseni, popr. pisemnosti uréené predstavenstvu, ¢lenlim organ( druzstva nebo navenek.
6. Pfedsedu v dobé jeho zaneprazdnéni nebo nepfitomnosti zastupuje mistopredseda kontrolni
komise v plném rozsahu jeho pravomoci.
7. Nedosahne-li ucast ¢lena kontrolni komise alespon 2/3 jednani za kalendarni rok, dava kontrolni
komise shromazdéni delegatd navrh na odvolani z funkce.
8. Zapis ze schlzi kontrolni komise obdrzZi kazdy ¢len kontrolni komise do 14 dnt po jejim jednani.

V. Pfechodna a zavérecna ustanoveni

1. Dosavadni Jednaci fad schvaleny shromazdénim delegatti 27. 6. 2001 se rusi a nahrazuje Jednacim
radem schvalenym shromazdénim delegatd dne 20. 9. 2003

2. Tento Jednaci fad byl schvalen shromazdénim delegatl dne 20. 9. 2003 a nabyva ucinnosti dnem
20.9. 2003

Véra Hrdinova Ing. Jan Vokrouhlecky
mistopredsedkyné predstavenstva predseda predstavenstva

Vyslo v listopadu 2003.



